
 

 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  (หน่วยงาน).......................................................มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  โทร. .................. 

ที่………......................................................... วันที่...........................................................  

เรื่อง   ขออนุมัติโอนงบประมาณ/เปลี่ยนแปลงหมวดรายจ่าย 

 

เรียน  อธิการบดี 
 

ตามที่                  (ชื่อหน่วยงาน)                     ได้รับอนุมัติงบประมาณเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ                  
พ .ศ ... ... ... .... ... ... .ร หั ส กิ จ ก ร ร ม       (จ าก ร ะ บ บ  3  มิ ติ )      ชื่ อ กิ จ ก ร ร ม ……………………………….……………                                      
จำนวนเงิน                        บาท เพ่ือ (ใส่วัตถุประสงค์ของกิจกรรมน้ี)………………………………………………………….. บัดน้ี              
ได้ใช้จ่ายงบประมาณไปแล้ว เป็นเงิน                           บาท  มีงบประมาณคงเหลือ                       บาท ขออนุมัติ
โอนงบประมาณจากรหัสกิจกรรม (ใส่เลขรหัสกิจกรรมน้ี)     ชื่อกิจกรรม........................................................ให้กับ                   
รหัสกิจกรรม*  (จากระบบ 3 มิติ)   ชื่อกิจกรรม.............................................จำนวนเงิน               บาท  

ทั้งน้ีเพ่ือวัตถุประสงค์ (ใส่เหตุผลที่ขอโอนงบประมาณว่าโอนเพ่ืออะไร) 
   
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

 ลงชื่อ   เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้รับมอบอำนาจ 
  (..........................................)   

 

 ลงชื่อ   รองคณบดี/รองผอ.วางแผนฯ/ผู้รับมอบอำนาจ     
    (..........................................)   
 

            ลงชื่อ   คณบดี/ผู้อำนวยการ ศูนย์ สำนัก สถาบัน กอง 
       (    ) 
การตรวจสอบข้อมูลงบประมาณ 

  
  
  
 

                       ลงชื่อ...................................................หัวหน้างานงบประมาณฯ 
                               ……...…./……………./…………… 
 
 

ผลการพิจารณาของ ผอ.กองนโยบายและแผน 
 ดำเนินการได้     ไม่สามารถดำเนินการได้ 

                          (ระบุ)................................................... 
                                ................................................... 
 
ลงชื่อ............................................ผู้ปฏิบัติหน้าที่ในตำแหน่ง 
............./................../................  ผอ.กองนโยบายและแผน 
       

ผลการพิจารณาของรองอธิการบด/ีอธิการบด ี
 

 เพื่อโปรดพิจารณา     
  

ลงชื่อ.......................................................รองอธิการบดีวางแผนฯ 
       ............../................./................ 
 

 อนุมัติ          ไม่อนุมัติ 
                     (ระบุ)........................................................ 
                 ........................................................... 

ลงชื่อ........................................................................อธิการบดี 

            .............../................../................ 
หมายเหตุ : * กรณีท่ีไม่ได้ต้ังกิจกรรมรองรับการโอนไว้ไม่ต้องใส่รหัสกิจกรรมมาให้ แต่ให้ระบุชื่อกิจกรรมและต้องการเพิ่มหมวดเงินอะไรมาให้ด้วยคะ 
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